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1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qaydalar Azerbaycan Respublikasinin Auditorlar Palatasinda, auditor teskilatlarinda
va sarbast auditorlarda dovlst sirrine aid olmayan, lakin ganunvericilik, muqavile, pesa
standarti, daxili akt, xidmati zarurat, malumat sahibinin gqanuni marag: ve ya malumatin
xarakteri asasinda aciglanmasi mahdudlasdiriimig malumatlarla ve hamin malumatlari aks
etdiren senadlerle raftar, geydiyyat, saxlanma, istifade, teqdimetmsa, cixaris verilmasi,
anonimlesdirma, pardalems, arxivlesdirma, lagvetma ve informasiya insidentlerinin idara
edilmasi gaydalarini muayyen edir.

1.2. Bu Qaydalarin maqgsadi auditor sirrinin, kommersiya sirrinin, fardi malumatlarin, xidmati
istifade Ug¢ln nazards tutulan malumatlarin, audit is¢i senadlarinin, xUsusi audit va daxili
nazarst yoxlamasi materiallarinin, huquqi ekspertiza, komplayns, cinayat yolu ile alda edilmig
amlakin leqallasdiriimasina va terrorgulugun maliyyslasdiriimasina qarsi mubarize ve hadafli
maliyye sanksiyalari Uzre malumatlarin, dovlet organlari ile xidmati yazismalarin va
ganunvericilikle gorunan diger malumatlarin mihafizasini tamin etmakdir.

1.3. Bu Qaydalar “Auditor xidmaeti haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu,
“Azarbaycan Respublikasinin Auditorlar Palatasi haqqinda” ©sasnama, “Kommersiya sirri
haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu, “Fardi malumatlar hagqginda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanunu, “Informasiya, informasiyalagdirma ve informasiyanin miihafizesi
haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanunu, “informasiya slde etmek haqqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanunu, elektron sanad dovriyyasi, arxiv isi, informasiya
tohlUkasizliyi, auditor faaliyyati, pese etikasi, audit sanadlesdiriimasi ve Palatanin daxili aktlar
nazara alinmagla tetbiq edilir.

1.4. Bu Qaydalar dovlst sirri taskil edan malumatlara, habele ddvlet sirrinin mihafizesi Uzre
xuasusi normativ huquqgi rejimin tetbiq dairasine daxil olan sanadlers, informasiya
dasiyicilarina va informasiya sistemlarina samil edilmir. Homin malumat ve senadlerle bagl
batlin raftar, ugot, geydiyyat, saxlanma, istifada, 6turilma, maxfilik daracasinin muayyan
edilmasi, arxivlesdirma ve lagvetma tadbirleri yalniz dovlat sirrinin miuhafizesi hagqginda
Azarbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyine, xususi buraxiig rejimina, maxfilik
dearacsalendiriimasi qaydalarina va aidiyyati salahiyystli dovlet organlarinin muayyen etdiyi
rejim telablerine uygun hayata kegirilir.

1.5. Bu Qaydalarin tatbiq sahasi dovlst sirrine aid olmayan, lakin acgiglanmasi
mahdudlasdiriimis malumatlarla mahdudlasir. Bu Qaydalar dovlet sirri rejimini avez etmir va
dovlat sirri rejimina aid malumatlarin dovriyyasi Ugun huquqi esas yaratmir.

1.6. Bu Qaydalar asagidaki sexslara ve qurumlara samil edilir:

Auditorlar Palatasinin struktur bolmalarine, komitslarine, komissiyalarina, is¢i gruplarina,
vazifali saxslerine ve emakdaslarina;

Palata ile amak, xidmati tapsiriq, muqavile, komissiya, ekspert, maslahatgi ve ya diger
asaslarla slagali olan saexslers;

auditor teskilatlarina va onlarin emakdaslarina;

sarbast auditorlara;

xUsusi audit, daxili nezarst yoxlamasi, huquqi ekspertiza, komplayns, cinayat yolu ile alda
edilmis amlakin leqallasdiriilmasina va terrorgulugun maliyyalasdiriimasina gargi mubariza ve
hadafli maliyye sanksiyalari Uzre proseslora calb edilmis auditorlara, ekspertlora ve digar
soxslara.



1.7. Auditor faaliyyeti subyektlarine minasibatde bu Qaydalarin malumat slcatanhgi ila bagli
telableri yalniz Palatanin xUsusi audit ve Palatanin salahiyyatleri cercgivaesinde auditor
foaliyyati subyektloerinde aparilan daxili nezaret xarakterli yoxlama tadbirlari zamani tetbiq
edilir. Bu Qaydalar kanar keyfiyyat nazarsti, Umumi monitoring ve ya ayrica uygunluq
giymaetlendirilmasi adi altinda genis malumat teleb etma mexanizmi kimi sarh edile bilmaz.
1.8. Bu Qaydalar Palata sadrinin amri ila tesdiq edilir va hamin emrda basga muddat nazarda
tutulmadigda imzalandigi gundan quvvaya minir.

1.9. Bu Qaydalar quvveys mindiyi tarixden etibaran Palatanin struktur bdlmalari ve
amakdaslari Ggln daxili icra akti, auditor fealiyyati subyektlari G¢gln ise yalniz xisusi audit ve
daxili nazarat yoxlamasi zamani tetbig edilan minimum macburi nezarat meyari kimi tatbiq
olunur.

1.10. Bu Qaydalarin quvvaya mindiyi tarixden 30 is gunu muddstinde Palatanin struktur
bolmaleri 0z daxili senad dovriyyasini, c¢ixis huquglarini, geydiyyat ve saxlanma
mexanizmlarini bu Qaydalarin taleblarine uygunlasdirmalidirlar.

1.11. Auditor faaliyyeti subyektlori bu Qaydalarin qivveys mindiyi tarixden 60 is gunu
muddatinde 6z daxili gaydalarini, emak muqavilalerina slave muddaalari, isci talimatlarini,
malumatlarin qorunmasi UGzra 6hdslik formalarini, elektron ve kagiz dasiyicida gondaris
geydlarini bu Qaydalarin minimum talablerina uygunlasdirmalidirlar.

1.12. Bu Qaydalarin tatbigi auditor fealiyystinin mustaqilliyini, auditorun pesakar
muhakimasini, ganunla miayyan edilmis hiquglarini va audit standartlarindan irali galen pesoa
ohdaliklerini mahdudlasdirmir.

2. 9sas anlayiglar

2.1. Bu Qaydalarda istifada olunan anlayiglar asagidaki menalari ifade edir:

2.1.1. “Dovlat sirrine aid olmayan agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlar’ — dovlet sirri
toskil etmayen, lakin ganunvericilik, mugavils, pese standarti, daxili akt, xidmati zaruret,
malumat sahibinin ganuni maragi ve ya malumatin xarakteri asasinda serbast yayillmasi,
aciglanmasi, oturtlmasi, darc edilmasi va Uguncu saxslara taqdim edilmasi mahdudlasdirilan
malumatlardir.

2.1.2. “Sirr ehtiva edan malumatlar” — auditor sirri, kommersiya sirri, pese sirri, xidmati istifade
Ucln malumatlar, fordi melumatlar, dovlat organlari ile xidmati yazigsmalar, xtsusi audit, daxili
nazarat yoxlamasi, intizam, komplayns, OL/TMM ve hadafli maliyya sanksiyalari Uzre
materiallar, habela ganunla ve ya muqavils ile gorunan digar malumatlardir.

2.1.3. “Auditor sirri” — auditorun, auditor taskilatinin ve ya audit prosesina calb edilmis saxsin
audit, alagali xidmatler, xususi audit, daxili nezaret yoxlamasi ve ya diger pesoa faaliyyati
zamani alde etdiyi, sifarisgiya, yoxlanilan subyekts, Uguncl sexslera, maliyys-tasarrifat
amaliyyatlarina, hesabatlara, daxili nazaret sistemlearina, risklara ve idareetma proseslarina
dair ganuni asas olmadan agiglanmasi yolverilmaz olan malumatlardir. Bu anlayis auditor
foaliyyatinin mustaqilliyi, pesakar davranis prinsipleri, audit sifariscisi ile munasibatler va
auditorun ganunla gorunan sirr saxlama ohdaliyi nazars alinmagla tatbiq edilir.

2.1.4. “Kommersiya sirri” — hiiqugi va fiziki sexslarin istehsal, texnoloji, idaraetma, maliyya vo
diger fealiyyati ile bagli, sahibinin raziligi olmadan ag¢iglanmasi onlarin ganuni maraglarina
ziyan vura bilan ve qanunla gqorunan malumatdir.

2.1.5. “Fardi malumatlar” — fiziki sexsin kimliyini birbasa va ya dolayi yolla miayyan etmays
imkan veran malumatlardir.

2.1.6. “Fardi malumat subyekti” — baresinde fardi malumatlar toplanilan, iglenilen, saxlanilan,
otdrulan va ya qorunan fiziki sexsdir.

2.1.7. “Xidmati istifade uglin malumat” — Palatanin va auditor fealiyyati subyektlorinin daxili
idareetma, xususi audit, daxili nazaret yoxlamasi, huquqi ekspertiza, komplayns, karguzarlq,
gerar gabuletma ve xidmati icra proseslarinds istifade olunan, agiq yayllmasi nazarda
tutulmayan malumatdir.

2.1.8. “Xususi audit” — qanunvericilikla, Palatanin daxili aktlari ile ve ya Palata sadrinin
muvafiq emri, serencami, yazili tapsirigi esasinda muayyan edilmis hallarda konkret predmet



Uzra sanadlarin, malumatlarin, audit faaliyyatinin, pese davranisinin, icra vaziyyatinin va ya
faktiki hallarin arasdiriimasina yonalan xususi yoxlama, tahlil ve giymatlendirma tedbiridir.
2.1.9. “Daxili nezarsat xarakterli yoxlama” — Palatanin 6z struktur bolmalerinde, habels
Palatanin salahiyyatloeri ¢ergivesinde auditor fealiyysti subyektloerine munasibstda bu
Qaydalarin, daxili aktlarin, xtsusi audit tapsiriglarinin, senad ddvriyyasi ve malumatlarin
gorunmasi telablerinin icra vaziyystinin qgiymatlendiriimasi maqsadile aparilan nazarst
todbiridir. Auditor fealiyyeti subyektlerine minasibstde bu yoxlama yalniz xtsusi audit ve ya
bu Qaydalarin tetbiqi ile bagh konkret asaslandiriimis nazarst predmeti olduqda aparilir.
2.1.10. “Acgiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlari eks etdiran senad” — dovlst sirri tagkil
etmayen, lakin agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlari, sirr ehtiva edean mealumatlari ve
ya qanunvericilik, muqgavile, pese standarti va daxili akt asasinda qorunmali malumatlari
0zunds aks etdiran senaddir.

2.1.11. “Audit is¢i senadleri” — auditorun pesa faaliyyatinin naticesi kimi audit tapsiriginin
planlasdiriimasi, icrasi, subutlarin toplanmasi, naticelerin asaslandirilmasi ve auditor rayinin
formalasdiriimasi ile bagli tertib edilen senadlardir. Audit is¢i sanadlari ganunvericilik,
Palatanin xUsusi audit ve daxili nazaret yoxlamasi Uzre selahiyysti, mahkama va ya
selahiyyatli organin ganuni garari, yaxud muqavile ve pesa standartlari ile nazards tutulmus
hallarda teqdim edils bilar.

2.1.12. “Malumat sahibi” — malumatin ganuni sahibi, yaradicisi, teqdim eden terafi va ya
hamin malumat Uzarinda ganunla gorunan hiquga malik olan subyektdir.

2.1.13. “Malumat istifadacisi” — agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatla tanis olan, onu
emal eden, saxlayan, 6tlren va ya xidmati zarurat asasinda istifade edan saxsdir.

2.1.14. “Cixis hiququ” — agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumat va senadlerle tanis olmaq,
onlari emal etmak, istifade etmak va ya 6turmak tgln verilmis yazili, elektron va ya funksional
selahiyyatdir.

2.1.15. “Malumatin aciglanma mahdudiyyati daracasi” — malumatin yayilmasi, éturdimasi,
Uclncl sexslere teqdim edilmasi ve istifadesi Uzra tatbiq edilon daxili mahdudiyyast
soviyyasidir.

2.1.16. “Anonimlesdirma” — malumatin konkret fiziki ve ya hliquqi sexsle alagalandiriimasinin
garsisini almaq maqgsadila identifikasiyaedici malumatlarin gixarilmasi, dayisdiriimasi ve ya
umumilegdiriimasidir.

2.1.17. “Pardalama” — sanadin va ya malumatin agiglanmasi zaruri olmayan, qorunan ve ya
sorgunun predmetina aid olmayan hissalerinin oxunmaz, gériinmaz ve ya istifadaye yararsiz
formada gizladilmasidir.

2.1.18. “Cixaris” — sanadin tam mazmunu deyil, yalniz miayyan maqgsad ugln zaruri olan
hissasi asasinda hazirlanmis resmi malumat formasidir.

2.1.19. “Sahv gonderis” — aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatin ve ya hamin malumati
aks etdiron senadin texniki, teskilati, insan sahvi ve ya digar tesadufi sebabdan aidiyyati
olmayan saxsa, quruma, elektron poct Gnvanina, informasiya sistemina, struktur bélmaye va
ya fiziki Unvana gondarilmasidir.

2.1.20. “Tesadufi alinma” — aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatin ve ya hamin malumati
aks etdiran sanadin Unvanlanmadigi saxs, struktur bdlms, qurum ve ya UgUnclu gsexs
tarafindan sahven alds edilmasi, gabul edilmasi ve ya ona ¢ixis imkaninin yaranmasidir.
2.1.21. “Rejim telabi Uzra malumatlandirma geydi” — agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumati
oks etdiran elektron maktubda, faylda, zaerfds, misayist maktubunda ve ya senadin birinci
sohifesinde hamin malumatin yalniz Gnvanlandigi sexs terefinden ve muayyan edilmig
maqsadle istifade edilmali oldugunu, sahvan alindiqda ise oxunmadan silinmali ve ya geri
gaytariimali oldugunu bildiren xabardarliq matnidir.

2.1.22. “Sanadin lagvi” — sanadin barpasi, oxunmasi ve tekrar istifadesi mumkin olmayacaq
formada fiziki ve ya elektron qaydada mahv edilmasi prosesidir.

2.1.23. “Lagvetma aktl” — aciglanmasi mahdudlasdiriimig malumatlari aks etdiren senadin va
ya malumat dasiyicisinin mahv edilmasini tasdiq edan resmi sanaddir.

3. Aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlarin kateqoriyalari



3.1. Bu Qaydalarin tatbigi maqgsadile dovilst sirrine aid olmayan acgiglanmasi
mahdudlasdiriimis malumatlar asagidaki kateqoriyalara bolunur:

3.1.1. Auditor sirri teskil eden malumatlar:

audit sifariggisi ve yoxlanilan subyekt barada maliyya ve geyri-maliyya malumatlari;

audit subutlar, isci senadlar, analitik prosedurlar, sorgular, tesdiglemaler ve yoxlama geydleri;
audit riski, shamiyyatlilik saviyyasi, daxili nazarst zasiflikleri ve idareetma ndqgsanlari baraede
malumatlar;

auditor rayi formalagsmamigdan avvalki ilkin naticaler ve daxili muzakiralar;

auditorun pesakar muhakimasina ve natica ¢ixarmasina tasir eda bilocak daxili yazigmalar.
3.1.2. Kommersiya sirri togkil eden malumatlar:

maliyya planlari, mugavile sertleri, giymaet siyasati, musteri bazasi, tachizat zanciri, idarsetma
modeli, istehsal va satis malumatlari;

tosarrufat subyektinin reqabat mdvqeyina tasir eds bilecak malumatlar;

nou-hau, texnoloji ve biznes prosesleri;

kommersiya danisiglari va investisiya planlari;

audit, xususi audit ve daxili nazarat yoxlamasi zamani alds edilmis, aciq yayillmasi tesarrufat
subyektinin ganuni maraglarina zarar vura bilen digar malumatlar.

3.1.3. Fardi malumatlar:

isciloro, tasisgilora, paycilara, benefisiar mulkiyyatcilora, idareetma organlarinin Gzvlarina,
auditorlara, ekspertloere, sifariscilora va lUigclncl saxsloere aid saxsiyyat, alage, amak, maliyys,
vergi, bank va digar foerdi malumatlar.

3.1.4. Palatanin xidmati malumatlari:

daxili amrler, serencamlar, xidmati maruzslar, arasdirma materiallari, intizam icraati
sonadlaeri;

xususi audit, daxili nezarat yoxlamasi, komplayns ve huquqi ekspertiza materiallari;

Palata Surasina, sadre va struktur bdlmalera teqdim edilan daxili senadler;

Palatanin informasiya sistemlerina, elektron kabinetlerine, reyestrlorine ve daxili senad
dovriyyasina ¢ixis malumatlari.

3.1.5. Dovlat organlari ile xidmati yazismalar ve prosessual xarakterli malumatlar:
mahkamalar, istintaq, tehqigat, prokurorlug, maliyye monitoringi, vergi, ragabat, maliyys
nazarati va digar salahiyyatli dovlat organlari ils yazigsmalar;

muvafiqg organlarin sorgulari, tapsiriglari, gerarlari, mugsayist maktublari va onlara verilmis
cavablar;

prosessual statusu olan, lakin dovlat sirri rejimine aid edilmayan materiallar.

3.1.6. Cinayat yolu ile olde edilmis amlakin legallasdirimasina va terrorgulugun
maliyyalesdiriimasina qarsi mubarize va hadafli maliyya sanksiyalari Uzre malumatlar:
stibhali amaliyyatlar, risk giymatlondirmaleri, benefisiar mulkiyyat¢i malumatlari, monitoring
naticaleri, mustari uygunlugu yoxlamalart;

hadafli maliyya sanksiyalari Gzra yoxlama naticalari;

malumatlarin verilmasi, veriimamasi va ya gecikdirilmasi ilo bagli aragdirma materiallari.
3.1.7. informasiya tehliikesizliyi malumatlari:

sifrelar, giris acarlari, elektron imzaya ¢ixis mealumatlari, sistem konfiqurasiyalari, ehtiyat
nlsxe mexanizmlari;

kibertoehlUkasizlik insidentlori, zaifliklar ve texniki tehllkssizlik tadbirlari barade malumatlar.

4. Malumatin agiglanma mahdudiyyati daracalori

4.1. Dovlet sirri rejimine aid edilmayan aciglanmasi mahdudlasdiriilmis malumatlari aks
etdiren sanadlar bu Qaydalarin magsadleri Gigln asagidaki daxili deracelar Uzra tesniflagdirilir:
“Aciq istifads Ggln”;

“Xidmeati istifada tglin”;

“Aciglanmasi mahdudlasdiriimisdir’;

“Xlsusi mahdud istifada tgun”;

“Qanunla gorunan sirr ehtiva edir”.



4.2. “Yalniz xidmati zarurat asasinda istifade Ug¢un” ifadasi ayrica mahdudiyyet deracasi kimi
deyil, agiglanmasi mahdudlasdiriimig malumatlarla reftarin Gmumi prinsipi kimi tatbiq edilir.
4.3. Bu Qaydalar ¢ergivasinde muayyen edilon malumatin agiglanma mahdudiyyati deraceleri
dovlat sirrinin maxfilik deracaleri ile eynilasdirile bilmaz ve yalniz Palatanin va auditor faaliyyati
subyektlarinin daxili senad dovriyyasi, muhafiza ve nazarat rejimi Ggln tatbiq edilir.

4.4. Senadin agiglanma mahdudiyyati deracesi senadi hazirlayan struktur bdlma ve ya masul
soxs terafindan ilkin muayyen edilir va sanadi tasdiq edan vazifali sexs terafindan tasdiglenir.
4.5. Senadsa ssassiz olaraq yuksek ve ya asagl aciglanma mahdudiyysti daracasinin
verilmasi, malumatin ganunsuz gizladilmasi, asassiz aciglanmasi va ya huquqi rejimin yanlis
totbiqi ile naticelandikda, masul saxsin xidmati, intizam ve digar qanunvericilikle nazsrda
tutulmus masuliyyestine sabab ola biler.

4.6. Agiglanma mahdudiyyati deracasinin asagi salinmasi va ya lagv edilmasi yalniz sanadi
tosdiq etmis vazifali saxsin, onun hiquqi varisinin ve ya selahiyyatli komissiyanin gerari ile
hayata kegirilir.

5. Agiqlanmasi mahdudlasdiriimig malumatlari aks etdiran sanadlarin geydiyyati

5.1. Aciglanmasi mahdudlasdiriimigs malumatlari aks etdiron sanadler ayrica qeydiyyata
alinmalidir.

5.2. Qeydiyyat kagiz ve ya elektron formada aparila bilar. Elektron qeydiyyat sistemi senadin
yaradilma, dayisdiriima, baxilma, gondarilma, ¢ap va silinma izlerini saxlamalidir.

5.3. Qeydiyyat jurnalinda en azi asagidaki malumatlar gdstarilir:

sonadin geydiyyat nomresi;

senadin tarixi;

sonadin adi;

malumatin agiglanma mahdudiyyasti deracasi;

sonadi hazirlayan va ya taqdim edan soxs;

sonadi gabul edan struktur bolms;

sonadin sahife va alava sayi;

sonadin fiziki va ya elektron saxlanma yeri;

¢Ixis haququ verilmis soxslar;

senadin herakati;

saxlanma muddati;

arxivlagdirma va ya lagvetma barada geyd.

5.4. Agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlari aks etdiren sanada alava edilen har bir slave
ayrica geydiyyata alinmali va asas senadle alagalendirilmalidir.

5.5. Aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlar aks etdiran senadlarin qeydiyyatsiz gabul
edilmasi, oturulmasi, ¢oxaldilmasi, skan edilmasi, saxsi elektron pocta gondariimasi, saxsi
cihazlarda saxlaniimasi ve nazaretsiz dovriyyays buraxiimasi gadagandir.

5.6. Palata daxilinde aciglanmasi mahdudlasdirilmis malumatlarin bir struktur bolmadan
digerine oturdlmasi yalniz xidmati zarurst, yazili derksanar, struktur bdlma rahbarinin
asaslandirilmis muracisti, Palata sadrinin amri, serencami va ya yazili tapsirigi asasinda
hayata kegirilir.

6. Aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlari aks etdiran sanadlarin hazirlanmasi ve
tosdiqi

6.1. Aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlari aks etdiroen sanadlar yalniz xidmati, pesa,
haquqi, audit, xisusi audit, daxili nezarst yoxlamasi, komplayns, OL/TMM va ya gqanuni sorgu
zarurati olduqgda hazirlanir.

6.2. Bele sanadler hazirlanarken malumat minimallasdiriimasi prinsipi tatbiq edilir. Senada
yalniz magsad ugln zaruri olan malumatlar daxil edilmalidir.

6.3. Senad layihasi Uzerinda isloyan saxslarin dairasi avvalcadan muayyan edilir.

6.4. Senad layihasi agiq fayl mubadile platformalarinda, nazaratsiz bulud sistemlarinda, soxsi
messencerlords va goxsi elektron pogt Unvanlarinda dovriyyaye buraxila bilmaz.



6.5. Yalniz Palata va ya auditor fealiyyati subyekti tarefinden tesdiq edilmis, mugavils, texniki
tohlukesizlik va giris nazarsti temin edilmis korporativ bulud ve ya qorunan informasiya
sistemlarindan istifads edils bilar.

6.6. Sanadin har bir nusxasi ndmralenir. Nlisxanin kima verilmasi geydiyyat jurnalinda ks
etdirilir.

7. Cixis hiiququ va icaza rejimi

7.1. Agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlari aks etdiran sanadlars gixis “bilmak zarurati”,
“‘minimum ¢ixi1s” ve “maqgsadle mahdud istifada” prinsipleri asasinda verilir.

7.2. Cixis huququ Palata sadrinin amri ve ya serencami ils, cari icra tapsiriglari Gzrs ise yazili
derkanari asasinda muayyan edilmis soxslara, struktur bolmalara ve ya struktur bolmalerin
masul emakdasglarina verile bilar.

7.3. Cixis huiququ Umumi va geyri-mahdud xarakter dasiya bilmaz. Har bir halda ¢ixis htiququ
konkret senad, senadlar qrupu, malumat kateqoriyasi, struktur bdlma, xidmati tapsiriq, xisusi
audit, daxili nazarat yoxlamasi ve ya huquqi ekspertiza predmeti tzre mahdudlasdiriimalidir.
7.4. Cixig huququ verilmis sexs malumatlardan yalniz hemin emrds, serancamda, derkenarda
va ya tapsiriqda gosterilmis magsad ve hacm daxilinds istifade eda bilar.

7.5. Cixis huququ verilmig saxslarin siyahisi ayrica ugota alinmali, hemin siyahida sexsin adi,
soyadi, vazifasi, struktur bélmasi, ¢ixis hiqugunun asasi, muddati, melumat kateqoriyasi ve
¢Ixigin hacmi gosterilmalidir.

7.6. Cixis hiququnun basqa sexse Otlrllmasi, sifre ve elektron imza vasitelarinin
paylasiimasi gadagandir.

7.7. ©mak munasibatlerine, muqavilaya, komissiya Uzvllyuna, akkreditasiyaya ve ya
tapsiriga xitam verildikda ¢ixis huququ darhal dayandirilir.

7.8. Cixis huquglari an azi ilds bir dafs, yuksak riskli melumat kateqoriyalari Uzre ise zaruret
oldugda daha gqisa muddatda yeniden giymatlandiriimalidir.

8. Saxlanma va fiziki tahlukasizlik

8.1. Kagiz daslyicida olan agiglanmasi mahdudlasdiriimig malumatlari eks etdiran senadler
kilidli gskaflarda, seyfloerda va ya xususi ayrilmig arxiv otaqglarinda saxlaniimahdir.

8.2. “Xususi mahdud istifada tgln” daracasi verilmis sanadlar yalniz giris-¢ixis nazarati olan
otaqglarda saxlanilir.

8.3. Arxiv otagina ve saxlanma yerlarina giris yalniz salahiyyatli sexslers verilir vo zarurot
olduqda giris-¢ixis geydiyyati aparilir.

8.4. Aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlarla iglayan saxsler “temiz masa” prinsipine
riayat etmali, is gunu bitdikdan sonra va ya is yerini tark etdikds bels sanadleri agiq veziyystde
saxlamamalidirlar.

8.5. Printer, skaner va suret¢ixarma zonalarinda agiglanmasi mahdudlasdiriimig
malumatlarin nezaratsiz qalmasina yol verilmir. Skaner va suratgixarma qurdularinda
yaddasda qalan malumatlarin silinmasi texniki imkanlar daxilinda temin edilmalidir.

8.6. Belo soanadlarin saxsi komputerlorda, saxsi telefonlarda, xarici yaddas qurgularinda,
nazaratsiz bulud resurslarinda ve sifrasiz dasiyicilarda saxlaniimasi gadagandir.

9. Elektron informasiya tahliikasizliyi
9.1. Aciglanmasi mahdudlagdiriimis elektron malumatlar Uzre asagidaki minimum
tohlUkesizlik tadbirlari tatbiq edilir:

fordi istifadaci identifikasiyasi;

rol asasli ¢ixis modeli;

coxfaktorlu giris;

giris ve emaliyyat jurnallarinin saxlaniimasi;
malumatlarin sifrelenmasi;

ehtiyat nUsxalarin gifrelanmasi;

mutemadi ehtiyat nisxa yaradilmasi;
antivirus va zararli programlardan mudafis;



icazasiz yuklama va gixarislarin mahdudlasdiriimasi;

istifadaci salahiyyatlarinin dovri yoxlaniimasi;

elektron fayllarin versiya nazarati.

9.2. Elektron sistemdsa agiglanmasi mahdudlasdiriimigs malumatlara ¢ixis Uzre butlin
amaliyyatlar avtomatik geyda alinmaldir.

9.3. Giris va amaliyyat jurnallarinin saxlanma muddati Palatanin ve ya auditor faaliyyati
subyektinin daxili akti ile muayyan edilir, lakin qanunvericilikle daha uzun muddast nezeardes
tutulmadigda bu muddast 1 ilden az ola bilmaz.

9.4. Elektron daslyici itdikda, ogurlandigda ve ya icazesiz giris subhasi yarandiqgda masul
soxs derhal struktur rehbearine va informasiya tehllkssizliyine masul saxsa malumat
vermalidir.

9.5. Sifra, giris kodu, elektron imza acgari ve autentifikasiya vasitaleri Uglncl saxslere verilo
bilmaz.

10. Fardi malumatlarla raftar

10.1. Ferdi malumatlarla raftar zamani ganunilik, magsadle mahdudlasdirma, malumat
minimallasdiriimasi, daqiqglik, saxlanma muddatinin mahdudlagdiriimasi, tshlUkssizlik ve
masuliyyat prinsiplari tatbiq edilir.

10.2. Fardi malumatlar yalniz qanunvericiliklo nazaerde tutulmus asaslar, mugavila, amak
munasibatleri, qanuni vezifs, audit tapsingi, xtsusi audit, daxili nezarat yoxlamasi, huquqi
ohdalik ve ya malumat subyektinin huquqglarina uygun digar ganuni asas olduqda toplanila,
saxlanila, islenila ve oturuls biler.

10.3. Fardi malumatlarin teqdim edilmasi va ya agiglanmasi zeruri olduqda, malumatin
maqgsada uygun minimum hissasi teqdim edilmali, zeruret oldugda anonimlesdirma va
pardalema tetbiq edilmalidir.

10.4. Fardi malumat subyektinin hiquglari ganunvericilikle misyyan edilmis hacmda temin
edilmalidir.

11. istifade, ¢ixaris, anonimlasdirma ve pardalama

11.1. Agiglanmasi mahdudlasdiriimig malumatlari aks etdiroen senadlar yalniz xidmsati, audit,
xususi audit, daxili nezarst yoxlamasi, hiquqi ekspertiza, komplayns, OL/TMM, intizam icraati
va ya ganuni sorgu maqsadlari Ugun istifada edils bilar.

11.2. Aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlarin  teqdim edilmasi zsruri olduqda,
malumatin tam matni deyil, magsade uydun zaruri hissasi ¢ixarig formasinda teqdim edila
biler.

11.3. Cixarisin hazirlanmasi zamani malumat minimallasdiriimasi, maqsada mutanasiblik,
malumat sahibinin ganuni maraglarinin gorunmasi, ferdi malumatlarin muadafiesi, auditor
sirrinin ve kommersiya sirrinin qgorunmasi prinsipleri tatbiq edilir.

11.4. Cixaris hazirlanarkan zerurat yarandiqgda anonimlasdirma ve pardalama Usullarindan
istifade edilmalidir.

11.5. Perdelanmis va ya anonimlagdiriimis c¢ixaris Palata daxilinde huquqgi teminat
funksiyasini hayata kegiron struktur bolma va sanadi teqdim edan struktur bdlma tarafindan
yoxlanildigdan sonra tesdiq edilir. Subyektlorde bels ¢ixaris auditor teskilatinin rahbari,
tapsiriq Uzra masul tarafdas ve ya sarbast auditor terefindan tasdiq edilir.

11.6. Pardalama va anonimlasdirma sanadin huqugi mahiyyatini, subut shamiyystini ve
xususi audit ve ya daxili nazarat yoxlamasi tgun yararlihdini tahrif etmemalidir.

11.7. Malumat sahibinin yazil razihgi esasinda agiglanma aparildiqda raziligda agiglanacaq
malumatin ndévl, hacmi, taqdim edilocayi saxs, magsed, muddst ve istifade sortlori
gOstarilmalidir.

12. Sanadlarin otiurilmasi va rejim talabi Gizra malumatlandirma geydlori
12.1. Aciglanmasi mahdudlasdiriimig malumatlari aks etdiren sanadler yalniz resmi gaydada
va geydiyyat apariimagla oturuls biler.



12.2. Kagiz dasiyicida olan sanadin 6tlrilmasi zamani senad mohurlli zarfde, misayist
maktubu ile va gabul-tehvil geydi asasinda teqdim edilir.

12.3. Elektron sanadlarin 6tlrilmasi sifralenmis kanal, resmi elektron poct, elektron senad
dovriyyasi sistemi va ya digaer qorunan rabits vasitasi ilo hayata kegirilir.

12.4. Aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlari aks etdiron sanadlar elektron ve ya kagiz
dasiyicida gondsrilerken senadin xarakterina uygun rejim talabi Uzre malumatlandirma qeydi
alava edilmalidir.

12.5. Rejim talabi Uzre malumatlandirma geydi malumatin gqorunmasi rejimini xatirladan
xabardarliq vasitesidir. Homin malumatin huquqgi gorunmasi ganunvericilikden, muqgavileden,
daxili aktdan, pesa standartindan ve malumatin xarakterindan irali galir.

12.6. Elektron maktubla gondaerilen agiglanmasi mahdudlasdiriimig malumatlar Gzra elektron
maktubun matnindea ve mumkun olduqda slave edilen faylin birinci sahifesinde asagidaki
geyd verilir:

‘Bu meaktub ve ona elave edilmis senadler dovlst sirrine aid olmayan aciglanmasi
mahdudlasdiriimig malumatlari ehtiva eda biler. Malumatlar yalniz Unvanlandigi saxs va ya
qurum tersfindan, gdsterilen magsad Uzre istifade edilmalidir. Bu malumatlarin ganuni asas
olmadan oxunmasi, suratinin ¢ixarilmasi, saxlaniimasi, yayllmasi, uUguncu s$axslere
otirilmasi ve ya diger maqsadlarle istifadesi gadagandir. ©ger bu maktubu sshven
almisinizsa, derhal gonderena malumat vermali, maktubu va alavalari oxumadan silmali ve
onlarin suratini saxlamamalisiniz.”

12.7. Elektron gonderis zamani alicinin elektron pogt Gnvani, slave edilen fayllar, mévzu
basligi ve gdondarisin maqgsadi ikigat yoxlaniimalidir.

12.8. Kagiz daslyicida génderis zamani zarf baglanmali, mimkun oldugda moéhurlanmali ve
Uzerinde alicinin adi, struktur bdlmesi, vazifssi, Unvani ve “Yalniz Unvanlandigi sexs
torafinden aciimalidir’ geydi gésterilmalidir.

12.9. Agiglanmasi mahdudlasdiriimigs malumatlari ehtiva eden elektron maktubun mdvzu
hissasinde malumatin mezmununu tam agiglayan ifadaler yazilmamalidir.

12.10. Agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlarin elektron ve ya kagiz dasiyicida
gondarilmasi zamani malumatlandirma qeydinin verilmamasi, alicinin duzgun muayyen
edilmamesi, zaruri tahlukasizlik tedbirlerinin gorilmemasi ve ya sahv godnderis riskinin
gabaqcadan nazara alinmamasi bu Qaydalarin pozulmasi kimi giymatlandirile bilar.

13. Dovlat orqanlarinin sorgular tizra taqdimetma

13.1. Dovlat organlarina malumatlarin taqdim edilmasi yalniz qanuni sorgu, mehkama gaerari,
prosessual garar, rasmi maktub ve ya ganunvericilikle muayyan edilmis digar huquqi asas
olduqda hayata kegirilir.

13.2. Sorgu uzra asagidakilar yoxlaniimahdir:

organin salahiyyati;

sorgunun huquqi asasi;

telab edilan malumatin predmeti;

malumatin taleb olunan ig va ya icraatla alaqasi;

malumatin tam, gixarig, pardalenmis va ya anonimlasdiriimis formada tagdim edilmasinin
mUmkunluyd;

dovlat sirri rejimina aid malumatin mévcud olub-olmamasi.

13.3. Sorgunun hlquqi asasi geyri-muayyan oldugda masala hiquqgi ekspertizaya teqdim
edilir.

13.4. Dovlet sirri rejimi ile tanzimlenan malumatlarin teqdim edilmasi ehtimali oldugda, masala
bu Qaydalarla deyil, dovlat sirrinin muhafizesi Gzra xtsusi ganunvericilik asasinda hall edilir.

14. Sahv gondaris, tosadufi alinma va informasiya insidentlori

14.1. Aciglanmasi mahdudlasdiriimig malumatlarin itmasi, icazssiz agiglanmasi, uguncu
soxslora oturulmesi, sistema icazasiz girig, senadin itmasi, yanlis Unvana gdndarilmasi,
aidiyyati olmayan sexs terefinden alinmasi ve ya mahv edilmamasi informasiya insidenti
hesab olunur.



14.2. informasiya insidenti agkar eden sexs derhal, lakin askar edildiyi andan an geci 2 saat
arzinda birbaga rehbarine ve masul struktur bolmays malumat vermalidir.

14.3. Yuksak riskli insidentler Gzra Palata sadrina an geci 1 is glnu arzinde yazili malumat
teqdim edilir.

14 .4. insident akti an geci 3 is glinl arzinde tertib edilir.

14.5. insident Gizrs yekun arasdirma arayisi an geci 10 is guni arzinds hazirlanir. Xtsusi
murakkab hallarda bu muddet Palata sadrinin va ya auditor taskilati rehbarinin asaslandiriimig
gerari ila uzadila biler.

14.6. Malumatin ona unvanlanmadigini muayyan edan saxs hamin andan etibaran malumatla
tanisligi dayandirmali, onu saxlamamali, suratini gixarmamali, yaymamali ve derhal gondaran
tarafe melumat vermalidir.

14.7. Sahv gondaeris naticesinde malumati alan tglncu sexse xabardarliq bildirisi gondarilir.
Bu bildiris daxili rejim sanadindan irali galen xabardarliq olmagla yanasi, malumatlarin
ganunsuz istifadasinin mulki, inzibati ve cinayat-hliqugi naticelara sabab ola bilacayi bareda
malumatlandirma xarakteri dagiyir.

14.8. Tasadufi gonderis naticasinda fordi malumatlarin, kommersiya sirrinin, auditor sirrinin
va ya diger ganunla gorunan melumatlarin Gg¢lncl soaxslerin faktiki istifadesine kegmasi
ehtimali oldugda, masala hiquqi giymatlendirmaya taqdim edilir.

15. Xususi audit va daxili nazarat yoxlamasi zamani subyektlarde malumat algatanhgi
15.1. Palata bu Qaydalarin talablerina riayat olunmasini auditor fealiyyati subyektlarinda
yalniz xUsusi audit ve daxili nazarat xarakterli yoxlama zamani ayrica yoxlama meyari kimi
daxil edir.

15.2. Xususi audit ve daxili nezarat yoxlamasi zamani auditor faaliyyati subyektlarinde
asagidaki hallar giymatlandirilir:

aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlarla raftar Gzra daxili gaydanin mévcudlugu;

¢cixis huququ verilmis sexslarin rehbar amri ve ya yazili salahiyyet akti ile muayyan edilmasi;
amak mugavilalarina ve vazifs talimatlarina malumatlarin gorunmasi Gzra xtisusi muddaalarin
daxil edilmaesi;

goruma ohdaliklerinin imzalanmasi;

audit isci sanadlarinin va sifaris¢i malumatlarinin ayrica gorunma rejiminds saxlaniimasi;
elektron senadlara ¢ixis hiquglarinin mahdudlasdiriimasi;

sohv gondaris ve tesadufi alinma prosedurunun mévcudlugu;

rejim telabi Uzra malumatlandirma geydlarinin tatbiqi;

dovlet sirri rejimi ila dovlat sirrina aid olmayan agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlar
uzre daxili gorunma rejiminin farglandiriimasi.

15.3. Palata terefindan aparilan xutsusi audit ve daxili nezarat yoxlamasi zamani auditor
foaliyyati subyektlori Palatanin hamin tedbirlarin predmeti ve maqgsadi ile bagli ganuni
selahiyyetloari ¢argivasinda telab etdiyi malumat ve senadleri bu Qaydalara istinad etmakla
teqdim etmakden imtina eds, taqdimati esassiz gecikdirs, malumatin hacmini 6zbasina
mahdudlasdira ve ya xususi audit va daxili nazarst yoxlamasinin predmetina aid sanadlari
gizlada bilmazler.

15.4. Palata terafinden malumat va sanadlarin talab edilmasi yalniz xtisusi auditin va ya daxili
nazarat yoxlamasinin predmeti ile birbasa slagsli, magsada uygun, zaruri ve mutanasib
hacmde hayata kegirilir. Palata terefinden telab edilon malumatlarin hacmi yoxlamanin
predmetinden kenara ¢ixa bilmaz.

15.5. Auditor fealiyysti subyektinin agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlarin gorunmasi
rejimina istinad etmasi yalniz malumatlarin tahlikasiz taqdim edilma formasinin segilmasi
ugun asas ola biler. Bu istinad Palatanin xususi audit ve daxili nezarat yoxlamasi uzre
selahiyyatlarinin icrasina manea kimi istifade edila bilmaz.

15.6. Subyekt tam teqdimetmanin fordi malumatlarin, kommersiya sirrinin, auditor sirrinin ve
ya diger gqorunan malumatlarin hdquqi rejimine tesir gdstera bilaceayini hesab etdikds, bu
barede asaslandiriimis yazili izah teqdim etmali ve alternativ teqdimetma formasini toklif
etmalidir.



15.7. Alternativ taqdimetma formasi ¢ixarig, anonimlesdirma, pardalema, yerinde baxis,
gapali elektron girig, suratin mahdud istifadasi ve ya xususi geydiyyatl taqdimetma ola biler.
15.8. Subyektin alternativ tagdimetma formasi taklif etmasi Palatanin xdsusi auditin ve ya
daxili nazarst yoxlamasinin maqgsadleri Ugun zaruri hesab etdiyi malumati tam hacmdas taleb
etmak huququnu aradan qaldirmir.

15.9. Palataya teqdim edilmis sanadlar asagidaki gaydada idars olunur:

asli muvaqqgati baxig Ugun teqdim edilmis senadlar zarurat aradan qalxdigdan sonra qaytarilir;
yoxlama materiallarinin terkib hissasi olan sanadler arxivlasdirilir;

texniki suratlar ve saxlanmasina ehtiyac qalmayan materiallar lagv edilir;

mahkama, prosessual va huqugi ahamiyyatli sanadlar yalniz hliquqi ekspertizadan sonra
gaytarilir, arxivlesdirilir va ya lagv edilir.

16. Auditor faaliyyati subyektlari liglin minimum talablar

16.1. Her bir auditor teskilati va sarbast auditor agagidaki minimum daxili senadlars malik
olmaldir:

aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlarin gorunmasi qaydasi;

malumatlarin saxlanmasi va arxivlasdiriimasi qaydasi;

audit is¢i senadlerinin gorunmasi qaydasi;

fordi malumatlarin emali ve mihafizasi qaydasi;

malumat sizmasi va informasiya insidentlerinin idare edilmasi proseduru;

sohv gondaris ve tesadufi alinma hallari Uzre bildiris proseduru;

elektron va kagiz daslyicida rejim talebi Uzra mealumatlandirma geydi formasi;

iscilor, calb edilmis ekspertlar va subpodratgilar Ggin malumatlarin qgorunmasi uzra ohdalik
formasi;

sonad lagvetma akti formasi.

16.2. Auditor taskilatinin rehbari aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlarla islemaye
buraxilan saxslarin siyahisini ayrica amrls tesdiq etmalidir.

16.3. Subpodrat¢i ve xarici ekspertlorlo baglanan mugavilelera asagidaki sertler daxil
edilmalidir:

malumatdan yalniz tapsiriq Uzrs istifads;

Uguncu saxse oturmamak;

is bitdikden sonra malumatlari qaytarmaq ve ya silmak;

malumat sizmasi Uzrs darhal bildiris vermak;

zorarin 6danilmasi ve masuliyyat gertlori.

16.4. Dovlat sirrine aid olmayan acgiglanmasi mahdudlasdirilmis malumatlarin Azarbaycan
Respublikasinin hadudlarindan kanarda yerlesan saxslaras, serverlars, platformalara ve ya
informasiya sistemlarina 6turtlmasi yalniz ganunvericilik, migavile sertleri, maelumat sahibinin
hdquglari ve fardi malumatlarin gorunmasi talableri nazars alinmagla hayata kegirila biler.
16.5. Auditor faaliyyati subyektlori bu Qaydalarin telablaring istinad etmakla Palatanin xutsusi
audit ve daxili nezarst yoxlamasi gergivesinde taleb etdiyi malumat ve sanadleri tagqdim
etmakdan imtina eda bilmazlar.

17. Lagvetma va arxivlesdirma

17.1. Aciglanmasi meahdudlasdiriimis mealumatlari eks etdiren sanadlar yalniz saxlanma
muddeti basa catdigdan, huquqi ve inzibati zerurat aradan qalxdigdan ve lagvetma
komissiyasinin garari gabul edildikden sonra mahv edile bilar.

17.2. Lagvetma komissiyasi an azi U¢ nafardan ibarat olmalidir.

17.3. Lagvetma komissiyasinin garari Uzvlarin sada ses ¢coxlugu ile gabul edilir.

17.4. Komissiya Uzvu lagv edilon sanadin hazirlanmasinda ve ya pozuntu predmetinde
maraqgli sexs oldugda hamin senad Uzre gararvermada istirak etmir.

17.5. Elektron sanadlerin silinmasi texniki aktla tesdiq edilmalidir.

17.6. Dovlet sirri rejimina aid sanad va dasiyicilarin lagvi bu Qaydalar ssasinda hayata kegirila
bilmaz.
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18. Saxlanma miiddatlori

18.1. Aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlari oks etdiron senadlarin saxlanma
muddsatleri ganunvericilikle daha uzun muddat nazards tutulmadigda asagidaki minimum
muddatler esasinda muayyen edilir:

audit is¢i senadlari — audit tapsirigl basa ¢atdiqdan sonra an azi 5 il;

xususi audit materiallari — yekun senad tasdiq edildikdan sonra an azi 5 il;

daxili nezarat yoxlamasi materiallari — yoxlama basa ¢atdiqdan sonra an azi 5 il;

insident aktlari — insident baglandigdan sonra an azi 5 il;

sohv gondaris ve tesadufi alinma Uzra bildirigler — hadisa baglandigdan sonra en azi 3 il;
amoak mugqavilesine elave sazisler ve 6hdslik sanadleri — amak munasibatlerine xitam
verildikden sonra an azi 5 il;

cixaris ve pardslama geydleri — sanadin asas saxlanma muddsti ile eyni muddatds;
lagvetma aktlari — an azi 5 il;

elektron giris ve emaliyyat jurnallari — an azi 1 il;

huquqgi mubahisa, istintaq, mahkama va ya inzibati icraatla bagli senadler — hamin icraat tam
basa catanadek ve bundan sonra ganunvericilikle muayyan edilmis muddatdas.

19. Qadagalar

19.1. Asagidakilar gadagandir:

aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlar aks etdiren senadlerin qeydiyyatsiz qgabul
edilmasi ve ya oturulmasi;

soxsi elektron poct, sexsi telefon ve messencerlor vasitesile malumat gondarilmasi;
sonadlarin icazasiz suratinin ¢ixariimasi;

sifrelarin va elektron girig vasitalerinin GUg¢uncu saxslera verilmasi;

malumatlarin saxsi, kommersiya va ya reqabat maqgsadile istifadasi;

malumat sahibinin raziligi ve ya qanuni asas olmadan malumatlarin agiglanmasi;

sanadlarin nazaratsiz formada masa Uzarinda saxlaniimasi;

malumat dasiyicilarinin itiriimasi barade malumatin gizladilmasi;

sohv gonderis ve ya tasadufi alinma faktinin gizladilmasi;

sehvan alinmig malumatin oxunmasi, saxlaniimasi, suratinin g¢ixarilmasi, yayillmasi va ya
uguncu saxse oturulmasi;

Palatanin xususi audit ve daxili nazarat yoxlamasi ¢argivasinda talab etdiyi senadlarin bu
Qaydalara formal istinad edilmakla taqdim edilmamasi va ya gizladilmasi.

20. Qaydalarin icrasinin macburiliyi ve masuliyyat

20.1. Bu Qaydalar Palata sadrinin amri ila tesdiq edildikden sonra Palatanin struktur bolmaleri
va amakdaslari tgun icrasi macburi daxili rejim aktidir.

20.2. Auditor faaliyyeti subyektlori G¢gun bu Qaydalar yalniz xususi audit ve daxili naezaret
yoxlamasi ¢argivesinda minimum macburi nazarat meyari kimi tatbiq edilir.

20.3. Bu Qaydalarin pozulmasi asagidaki masuliyyst ndvlarinin tetbigine sabab ola bilar:
intizam masuliyyati;

maddi masuliyyat;

mulki-huqugi masuliyyat;

inzibati masuliyyat;

cinayst masuliyyati;

ganunvericilikloe ve Palatanin muvafiq daxili aktlar ile nazarde tutuldugu hallarda
akkreditasiya, calbetma ve ya icragi statusunun dayandiriimasi ve ya lagvi.

20.4. Maddi zerar yalniz xidmati arasdirma, muhasibat va hliquqi giymatlandirms asasinda
muayyen edilmig real zerer mablagi Uzrs talab edile bilar.

20.5. Cinayat masuliyyati yalniz ganunvericilikde cinayat amali kimi miayyan edilmis hallar
Uzre yarana bilar.

20.6. Bu Qaydalarin pozulmasi ehtimali agkar edildikda xidmati arasdirma aparilir va naticelar
aktlagdirilir.
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21. Telim va maariflandirma

21.1. Agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlarla isleyan saxslar ilkin va dovri talimlara calb
edilmalidir.

21.2. Talimler auditor sirri, kommersiya sirri, fardi malumatlarin qorunmasi, elektron
informasiya tehlukasizliyi, sehv gdondaris ve tasadufi alinma hallarinda davranisg, rejim telabi
Uzre malumatlandirma qeydlari, xUsusi audit ve daxili nezarat yoxlamasi materiallarinin
gorunmasi va doévlet sirri rejimi ile daxili agiglanma mahdudiyyati rejiminin farglendiriimasini
ahate etmalidir.

22. Qaydalarin tetbiqina daxili nazarat

22.1. Bu Qaydalarin Palata daxilindas tetbiqgina daxili nezaret Palata sadrinin amri ile miayyan
edilmis struktur bdlma ve ya masul sexs terefindan hayata kegirilir.

22.2. Auditor faaliyyati subyektlorine munasibatds bu Qaydalarin tatbiqgi yalniz xtsusi audit ve
daxili nazarat yoxlamasi predmeti Uzra giymatlondirilir.

22.3. Daxili nazarast zamani geydiyyat jurnallari, saxlanma yerleri, elektron girigler, lagvetma
aktlari, insident geydleri, 6hdalik senadlari, sehv gondaeris prosedurlari ve dovlst sirri rejimina
aid sanadlarin bu Qaydalarin tatbiq dairasine sahvan daxil edilib-ediimamasi yoxlanilir.

23. Yekun miiddaalar

23.1. Bu Qaydalar Palata sadrinin amri ila tasdiq edildiyi gundan qlvvaya minir.

23.2. Palata sadrinin amri ile bu Qaydalarin tatbigine masul struktur bélma, tetbiq muddatleri,
kecid tadbirlari ve icra nazarati muayyean edilir.

23.3. Bu Qaydalarla Palatanin diger daxili aktlari arasinda ziddiyyet yarandigda, agiglanmasi
mahdudlasdiriimis malumatlarin gorunmasi sahasinda daha sart muhafiza rejimi nazardes
tutan muddaa tetbiq edilir.

23.4. Qanunvericilikda dayisiklik edildikda bu Qaydalar hamin dayigikliklera uygunlasdirilir.
23.5. Dovlet sirri rejimi ile tenzimleanan malumat ve sanadlare minasibatde bu Qaydalarin
muddaalari tetbig edilmir.

Olava 2. Agigqlanmasi mahdudlagdiriimig malumatlarin qorunmasi tizra 6hdalik formasi

Man, , Auditorlar Palatasinda ve ya auditor faaliyyati
subyektinde xidmati, pess, muqavile, komissiya, ekspert, xUsusi audit, daxili nazaret
yoxlamasi, huaquqi ekspertiza va ya diger asasla alde etdiyim dodvlet sirrine aid olmayan
aciglanmasi mehdudlasdiriimis malumatlari, auditor sirrini, kommersiya sirrini, fordi
malumatlari, xidmati istifade U¢un malumatlari ve sirr ehtiva eden digar malumatlari gorumag,
hamin malumatlari ganuni asas olmadan Uguncu sexslara aciglamamagi, sexsi ve ya
kommersiya magsadlari Ggln istifade etmamayi, senadlerin geydiyyati, saxlanmasi, istifadssi,
oturulmasi va lagv edilmasi qaydalarina riayst etmayi 6hdema goturturam.

Mana malumdur ki, bu 6hdaliyin pozulmasi intizam, maddi, mulki-htquqi, inzibati ve cinayat
masuliyyati Ugun asas ola biler.

Bu Ohdalik amak, mugavile, komissiya ve ya digar hiquqgi minasibatlera xitam verildikdan
sonra da quvvadas qalir.

Ad, soyad:
Vozife:
imza:
Tarix:

Olave 3. O9mak miiqavilasina alave edilaceak madda

Madda __. Dovlat sirrina aid olmayan agiqlanmasi mahdudlasdiriimig malumatlarin
qgorunmasi lizra 6hdalik
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1. Isci emak funksiyalarinin icrasi zamani ona malum olan, teqdim edilen, istifadesine
verilan ve ya ¢ixis imkani yaradilan dovlet sirrine aid olmayan agiglanmasi mahdudlasdiriimis
malumatlari, auditor sirrini, kommersiya sirrini, fordi malumatlari, xidmati istifade Ugun
malumatlari, audit isci senadlarini, xUsusi audit, daxili nazarat yoxlamasi, hiquqi ekspertiza,
komplayns ve ©SL/TMM Uzra malumatlari gorumagi 6hdasina goturdr.

__.2. Is¢i hamin malumatlari yalniz emak funksiyalarinin ve igagétirenin ganuni
tapsiriglarinin icras1 magsadile istifade edas biler.

__.3. Isci bu melumatlari isagétiirenin yazili icazssi ve ya ganunvericilikle nazerde tutulmus
huquqi esas olmadan uguncu gexslara agiglaya, oturs, derc eds, saxsi maqgsadler ugln
istifade eds, surstini c¢ixara, sexsi cihazlarda saxlaya ve ya nazaretsiz informasiya
resurslarina yuklaya bilmaz.

__.4. lIsci elektron ve ya ka@iz daslyicida agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlari
gOndararkan rejim talabi Uzre malumatlandirma geydinin tatbiqgins, alicinin dizgin muayyan
edilmasina va sahv gondaris riskinin qarsisinin alinmasina borcludur.

__.5. Isci ona Ginvanlanmamis ve ya sahven aldidi aciglanmasi mehdudlasdiriimis malumati
malumatin ona uUnvanlanmadigini muayyan etdiyi andan etibaran oxumagi dayandirmaill,
saxlamamali, suratini ¢ixarmamali, Uguncu saxslara oturmamali ve derhal gondarans ve
birbasa rahbarina malumat vermalidir.

__.B. isci emak miigavilesine xitam verildikde ve ya vezifesi deyisdirildikde istifadesinde olan
batin sanadleri, elektron dasiyicilari, xidmati yazigsmalari, giris vasitalerini va agiglanmasi
mahdudlasdiriimig malumatlari aks etdiran digar materiallari isagoturena tahvil vermalidir.
___.7. Bu maddads nazards tutulmus ohdaliklar amak muqavilasina xitam verildikdan sonra
da quvvada qalir.

__.8. is¢i bu maddenin pozulmasina gérs intizam, maddi, milki-hiiquqi, inzibati ve cinayet
masuliyyati dasiya biler.

Olave 4. Elektron maktub li¢lin rejim talabi lizra malumatlandirma geydi

Bu elektron maktub va ona slava edilmis sanadler dovlat sirrina aid olmayan acgiglanmasi
mahdudlasdiriimis malumatlari, o cumladan auditor sirrini, kommersiya sirrini, fardi
malumatlari, xidmsati istifade Gg¢ln malumatlari ve ya ganunla qorunan diger malumatlari
ehtiva eda bilar.

Bu mealumatlar yalniz Gnvanlandiyi sexs ve ya qurum terafinden, gdéndarisin magsadi
corcgivasinde istifade edilmalidir. Malumatlarin ganuni asas olmadan oxunmasi, suratinin
cixarilimasi, saxlanilmasi, yayilmasi, dguncu sexslara oturulmasi ve ya basqa maqsadlarla
istifadesi gadagandir.

9ger bu elektron maktubu sshven almisinizsa, derhal gdndarana malumat vermayiniz,
maktubu ve alavaleri silmayiniz, onlarin surstini saxlamamaginiz va Uglncu goexslare
otirmamayiniz telab olunur.

Olava 5. Kagiz dasiyicida gondarilan sanadlar ligiin qeyd

ACIQLANMASI MoHDUDLASDIRILMISDIR

YALNIZ UNVANLANDIGI S&XS TORSFINDSN ACILMALIDIR
Alici:

Vazifs / struktur bélma:

Unvan:
Gdnderan:
Gonderis tarixi:
Qeyd: Bu zarfde ddvlat sirrine aid olmayan agiglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlari aks
etdiren senadler ola bilar. Sehvan alindigi halda zarf agiimadan géndarena qaytariimali va bu
baraeda darhal malumat verilmalidir.
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Olava 6. Sahvan alinmis malumat barada xabardarliq bildirigi formasi

SOHVON GONDORILMIS ACIQLANMASI MOHDUDLASDIRILMIS MBLUMAT BAR®D®
BILDIRIS

Hormatli

“ 9

_ 20-ci il tarixinda Size sehvan gondarilmis elektron maktub, sanad, fayl, zorf
va ya diger malumat dasiyicisi dovlst sirrine aid olmayan acgiglanmasi mahdudlasdiriimis
malumatlari ehtiva eda bilar.

Sizden asagidaki harekatlerin darhal yerina yetiriimasi xahis va talab olunur:

malumatdan istifade etmamak;

suratini gixarmamag,;

Ucuncu sexslara 6turmamak;

elektron malumati ve slavalari silmak;

kagiz senadi geri gaytarmagq;

gorulmus tadbirler barade yazili tasdiq teqdim etmak.

Bu bildiris mealumatlarin ganunsuz istifadasinin mulki, inzibati ve cinayat-hiquqi naticalare
sabab ola bilacayi barede malumatlandirma xarakteri dasiyir.

Gonderan saxs:
Vazifs:

imza:

Tarix:

Olave 7. informasiya insidenti akt
insidentin ndvi:
insidentin tarixi vo saati:
insidenti askar edan soxs:
Gonderan saxs / struktur bélma:
Malumati sehven alan sexs va ya qurum:
Malumatin novu:

Acliglanma mahdudiyyati deracesi:
Gonderis formasi:
Senadin agilib-agiimadigi barads malumat:
Surat ¢ixarilib-gcixarilmadigi barade mealumat:
Uclincli sexse oturilib-6tirilmadiyi barade mealumat:
Gorlulmus ilkin tadbirler:
MUamkan riskler:
Sebab va serait:
Takrar halin garsisinin alinmasi ugun tadbirler:
Akti tertib edan saxs:
imza:

Tarix:

Tasdiq edan saxs:
imza:

Olava 8. Xiisusi audit va daxili nazarat yoxlamasi aktina daxil edilecek meyar
Aciglanmasi mahdudlasdinimis malumatlarla raoftar rejimina uygunluq uzre
qiymatlandirma

Subyektda agiglanmasi mahdudlasdiriimigs malumatlarin gorunmasi Uzre daxili gayda
movcuddur / mdéveud deyildir.

Cixis hiququ verilmis sexsler rehbar amri ile muayyan edilmisdir / miayyan edilmamisdir.
Omakdasglarla goruma ohdaliyi imzalanmisdir / imzalanmamisdir.

©mak mugavilelarinde malumatlarin qorunmasi tzre xtsusi middaalar nazards tutulmusdur
/ nezarda tutulmamisdir.
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Audit is¢i senadleri va sifaris¢i malumatlari ayrica gorunma rejiminda saxlanilir / saxlaniimir.
Elektron ve kagiz dasiyicida gondasris zamani rejim talabi Uzra malumatlandirma qeydlari
totbiq edilir / tetbiq edilmir.

Sehv gondaris ve tesadufi alinma hallari Uzrs daxili bildiris ve insident proseduru mévcuddur
/ mdvceud deyildir.

Palatanin xususi audit va daxili nazarat yoxlamasi g¢ergivesinda taleb etdiyi malumat ve
sonadlarin teqdim edilmasi tamin edilmisdir / gisman tamin edilmisdir / tamin edilmamisdir.
Subyekt aciglanmasi mahdudlasdiriimis malumatlarin gorunmasi rejimina istinad etmakle
sonad taqdimatindan imtina etmisdir / etmamisdir.

Natice:

Subyektin agiglanmasi mahdudlasdiriimis melumatlarla reftar rejimi Gzra uygdunlugu
ganaatbexsdir / gisman ganasatbaxsdir / genastbaxs deyildir.

Toklif:

duzaldici tedbir plani teqdim edilsin;

¢cixis huquqlari yenidan rasmilasdirilsin;

goruma ohdalikleri imzalansin;

sohv gondaris ve tesadufi alinma proseduru tetbiq edilsin;

rejim talabi Uzre malumatlandirma geydleri butin gonderis formalarina daxil edilsin;

zaruret oldugda intizam ve ya digar tadbirler gorulsun.
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