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Azarbaycan Respublikasi Auditorlar
Palatasi sadrinin musavirinin vazifa borclari

l. Umumi middaealar
1.1. Sadrin musaviri rehbarlik kateqoriyasina aiddir.

1.2. Sadrin musavirinin vezifeys tayin edilmasi ve vezifeden azad edilmasi Auditorlar

Palatasinin sadrinin amri ile hayata kegirilir.
1.3. Sadrin musgaviri bilavasite Palatanin sadrina tabedir.

1.4. Sadrin musavirinin vezifedan kanarlasdirilmasi zamani onun vazifs salahiyyatlori

basqga saxsse kecir vo Palata sadrinin amri ila elan olunur.
1.5. Sadrin musaviri 6z faaliyystinda asagidakilari rehbar tutur:
- “Auditor xidmati haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununu;
- “Azarbaycan Respublikasinin Auditorlar Palatasi hagginda” 8sasnamani;
- Azarbaycan Respublikasinin quvvads olan digar ganunvericilik aktlarini;
- Palatanin va onun Surasinin illik is planlarini;
- Palata Surasinin gerarlarini;
- Palata rahberliyinin amr va sarancamlarini;

- bu vazifa borcunu.

Il. Vazifalari
2.1. Palata Surasinin iclaslarinin va Palatanin sadrinin yaninda kegirilan musaviralarin
hazirlanmasini, sanadlesdiriimasini, bu iclas ve musaviralerin ses yaziliginin apariimasini,
saxlaniimasini va istifadasini tamin edir.
2.2. Palata Surasinin qerarlarinin rasmilagdiriimasini ve gabul olunmus qararlarin
mivafig invanlara ve masul saxslera gatdiriimasini tagkil edir.

2.3. Palatanin va Palata Surasinin is planlarinda, plan-programlarda, Palata Surasinin

gerarlarinda, Palata sadrinin amr va serencamlarinda nazards tutulmus tadbirlerin icrasi



barada Palatanin struktur bolmalarinin illik hesabatlarinin tahlil edilmasinda va icranin
vaziyyeti haqqinda rehbarliys arayisin teqdim olunmasinda istirak edir.

2.4. Palatanin fealiyyati barads illik hesabatin hazirlanmasinda igtirak edir.

2.5. Palatanin sadri tarefindan verilmis tacili va xutisusi shamiyyatli tapsiriglarin masul
soxslor terafinden icrasina nazarat edir.

2.6. Palatanin internet sahifesinin mitamadi olaraq takmillagdirmasins, sayt Ugun lazim
olan malumatlarin toplanmasina ve onlarin internet sahifesinde yerlasdiriimasine nazarat
edir.

2.7. Palatanin internet sshifesinin rus ve ingilis dili versiyalarinin mutemadi

yenilanmasina nazarat edir.

2.8. Palata sadrinin muvafiq resmi tadbirlerds istiraki ile bagh slagslandirmani hayata
kegirir.

2.9. Palata sadrinin xaricda kegirilon tadbirlerde istiraki va xarici qonaglarin Palataya
sofarlari ila slagadar beynalxalq qurumlar va xarici teskilatlarla alagalerin yaradilmasini temin

edir.

2.10. Beynalxalq pesoekar qurumlarin, xarici 6lkalarin audit voa miuhasibat tagkilatlarinin
temsilgilerinin Auditorlar Palatasina ve Palata temsilgilarinin xarici 0Olkalera saferlarinin

toskiline nazarat edir.

2.11. Palataya Unvanlandirilan elektron pog¢tun gabul olunmasini tamin edir.
2.12. Palataya idarslerarasi elektron sanad dovriyyasi sistemi vasitasilo daxil olmus
sonadlerin Palatanin sadrina teqdim olunmasini ve hamin sistem vasitesile cavablandiriimig

sonadlarin muvafiq Unvanlara géndarilmasini tamin edir.
2.13. ©riza ve muracistlarin elektron vasitelarla gabul edilmasini teskil edir.

2.14. Palata sadrinin yaninda kegirilan rasmi gabullari tagkil edir.

2.15. Palatanin elanlar I6vhesinde malumatlarin yerlagdiriimasine va yenilonmasina
nazaret edir.

2.16. Qanunvericiliya uygun olarag kommersiya sirrinin va xidmati malumatlarin
gorunmasini tamin edir.

2.17. Beynalxalq pesakar qurumlar ve xarici 6lkalarin audit va muhasibat teskilatlari ilo

isguzar alagelarin qurulmasinda va saxlaniimasinda istirak edir.

2.18. Palatanin foxri qonaglar kitabinda geydlarin aparilmasina nazarat edir.
2.19. Palatanin xronologiya kitabinda geydlerin aparilmasina nazarat edir.
2.20. Oz sslahiyystleri ¢arcivesinds Palata Surasinin garar layihslerinin, Palata sadrinin

amr va sarencamlarinin hazirlanmasini ve taesdiglanmasini tamin edir.



2.21. Palatanin sadrina Unvanlanmis, habele Palatanin sadri tarafinden baxilmal va

imzalanmali olan sanadlarin gabulunu ve sadre taqdim edilmasini tamin edir.
2.22. Palatada tehlikssizlik texnikasina ve yangin tehlukasizliyina nazarat edir.

2.23. Palata sadrinin cari islorle bagl tapsiriglarinin icrasini tamin edir.

2.24. Oz salahiyystleri ¢arcivesinds diger vazifsleri yerina yetirir.

lll. Haquglar
3.1. Palatanin struktur bolmalerine sorgular vermak, onlardan gifahi ve yazili melumatlar
almaqg, habele Palatanin struktur bdlmalarine icrasi macburi olan tapsiriq ve gostariglar
vermak.
3.2. Oz sslahiyystleri gercivesinde Palatanin struktur bélmalerinden ssnadleri teleb

etmak.

3.3. ©moakdaglarin vazifslera tayin edilmasi ve vazifedan azad edilmasi haqqinda
roehbaerliye teqdimatlar vermak, farglanan iscilarin haveslendiriimasina va istehsalat, emak vo
maliyys intizamini pozanlarin intizam ve maddi masuliyyate calb edilmasine dair rehbarliyse
tokliflor vermak.

3.4. Muvafiq rasmi tadbirlarde Palatani temsil etmak.

3.5. Bu vezife borclarinda nazerds tutulmus vazifsler ile bagl isin tekmillesdiriimasina

dair rehbarliys takliflar vermak.

IV. Masuliyyati
4.1. Vezifelerinin yerina yetirimamasina valve ya soahlankarligla yerina yetiriimasina
gore.
4.2. Kommersiya sirrinin vo konfidensial informasiyanin qorunmasi uzre quvvada olan
normativ aktlarin telablerinin pozulmasina gors.
4.3. Daxili amak intizami, tsahlikesizlik texnikasi ve yangin tehlikasizliyi gqaydalarinin

pozulmasina gora.



2.19. Palatanin informasiya-kommunikasiya, kompuiter ve texniki avadanlglarinin

samarali istifadasina nazarat edir.



