Azarbaycan Respublikasinin
Auditorlar Palatas1 Surasinin
2012-ci il tarixli 17 iyul 233/5 sayh
garari il9 tasdiq edilmisdir

Sarbast auditorin giindsliklarina dair hesabatlarinin elektron qaydada
hazirlanmasi, gondarilmasi, taqdim edilmasi v islonilmasi haqqinda

TOLIMAT

I. Giris

1.1. Sorbost auditorin giindoliklorino dair hesabatlarinin  elektron qaydada
hazirlanmasi, gondarilmosi, togdim edilmasi vo islonilmosi haggnda TO LI M A T
(bundan sonar “Tolimat” adlandirilacaq) “Auditor xidmoti hagqinda” Azorbaycan
Respublikasinin Qanununa, “Azorbaycan Respublikasinin Auditorlar Palatasi haqqinda”
Osasnamoyoe, Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti conab Ilham Bliyevin “Dévlot
orqanlarinin elektron xidmaotlori gostorilmosinin togkili sahosindo bozi todbirlor
haqqinda” 2011-ci il 23 may tarixli Formanmin vo 6lka bascisinin sadrliyi ilo
kecirilmis Nazirlor Kabinetinin 2012-ci ilin birinci riibliniin sosial-iqtisadi
inkisafinin yekunlarina vo qarsida duran vozifolora hosr olunmus iclasinda yekun
nitqindo dovlst qurumlarinda elektron xidmatlorin gostorilmasi barade verdiyi
tapsirigin  icrast ilo olagodar Auditorlar Palatasinin  elektron xidmotlor
gostorilmasinin  togkili  sahosindo  todbirlorin  goriilmosinin  toskili  sahosindo
tadbirlorin hayata kecirilmasi barads™ Palata sadrinin 19 aprel 2012-ci 1l tarixli 1/4
Ne-li soroncamina vo Azarbaycan Respublikasinin Auditorlar Palatas1 Surasinin 2012-ci il
25 aprel tarixli 231/2 sayli qorarmin 3-cii - “Sorbast auditorin gilindsliklorino dair
hesabatlarinin elektron qaydada hazirlanmasi, gondorilmosi, toqdim edilmasi va
islonilmasi haqqinda” Tolimatin hazirlanib toqdim olunmasi bondino osason tortib
edilmisdir.

II. “Talimat”1n maqsadi
“Tolimat” biitlin sorbost auditorlara samil edilir. Tolimatin mogsadi sorbast auditorlar

torofindon hazirlanmus, onlarin foaliyyatlorini oks etdiron ayliq gilindoaliyi qisa zamanda vo



miivafiq formada Auditorlar Palatasinin elektron tinvanina Online giindslik formasinda
gondormo gaydasini miioyyon etmokdon ibaratdir.

II1. Tonzimlomo

Bu “Tolimat”la sorbast auditorlar torofindon hazirlanmis gilindoliklorin Auditorlar
Palatasinin elektron {invanina géndorilmasi iizro aparilan amaliyyatlar tonzimlonir.

“Tolimat”a uygun olaraq giindolik ayda bir dofo, ndvbati aymn 5 is giinii miiddotindo
(cap va elektron variantda qeyd: giindslik kompiiterdo "EXCEL" proqraminda satirlorinin
hiindiirliyt 13,5 piksel vo eni — A-5,43; B-29; C-10; D-10; E-10; F-10; G-10 vo H-10
piksel olciido olan 8 sayda siitundan istifado etmoklo codvel formasinda tortib olunur.)
sorbast auditorlar torofindon Auditorlar Palatasina togqdim edilir. Sorbast auditorlar togdim
etmoli olduglar1 bu gilindoliyi online variantinda da géndoras bilorlor.

Sorbost auditor solahiyyatli soxsi-istifadacisi (bundan sonra “Istifadaci” adlandirilacaq)

torofindon Online glindalik gondarms iizro amoliyyatlar asagidak: ardicilligla aparilir:

1). Istifadogi Azorbaycan Respublikasmin Auditorlar Palatasiin rosmi internet {invanina

(www.audit.gov.az) daxil olur.

2). Osas sohifonin asagi sol kiinciinds “yeni qosulmagq istoyonlor ii¢lin” diiymosini sixir vo

geydiyyatdan kegir.

3). Qeydiyyatdan ke¢dikdon sonra istifadogi adin1 vo Palata torofindon ona verilmis xtisusi
sifroni yazir vo daxil ol diiymesini sixmaqla Palatanin elektron saytinda yaradilmis
sohifonin asag1 sol torafino “Online giindalik géndar”in giindalik bélmasine daxil olaraq

giindaliyi doldurur vo gondor diiymosini sixir.

5). Istifadogi gondordiyi giindoaliyi ¢ap etmok istodikdo bu zaman sistemo yenidon daxil

olub “Gondordiyiniz giindsliklor” bolmasinds istadiyi giindsliyi yiiklomoklo ¢ap edo bilor.
6). “istifado¢i molumatlar” —
7). “Sifroni doyis” —

8). “Sistemdon ¢1x15”diilymosi — Xidmati sistemdon tohliikasiz ¢ix1s mogsadi dasiyir, ona

gora do sistemdon homin diiymoni sixmagla ¢ixilmas1 magsadomiivafiqdir.



IV. GUNDOLIK FORMASININ TORTIB EDILMOSi QAYDASI
1.1. Kompiiterds y1gilan motn Times New Roman —12 srifti ilo cap olunur.

1.2. Giindoalik ¢ap formasinda togdim olunduqda sorbast auditorun imzasi vo mohiirii ilo
tosdiglonir, dolduruldugu tarix gostarilir.

1.3. Giindoalik ayda bir dofo, novbati ayin ilk hoftosinodok (cap vo elektron variantda)
Auditorlar Palatasina toqdim edilir.

1.4. Tolimat biitiin sarbast auditorlara samil edilir.
1. Giindsliyin 1-ci bélmosindo baglanmis miigavilonin sira ndmrasi gqeyd olunur:
2. "Sifarig¢inin adi1" adli 2-ci bélmoda sifaris¢inin adi1 gostorilir:

3. "Auditor xidmatlorinin novi" adli 3-cli bélmads iso gostorilmis xidmatin névii qeyd
olunur:

4.1. Giindsliyin “Miiqavilonin” adl1 4-cli bélmasinin 1-ci bandinds baglanmis miigavilonin
tarixi gostorilir;

4.2. Giindosliyin 4-cii bolmosinin 2-ci bondindo iso baglanmis miiqavilonin ndémrasi qeyd
olunur;

4.3. Gilindoliyin 4-cli bolmosinin 3-cii bandinds baglanmis miiqavilonin mablagi (©9DV-
siz) manatla gostorilir;

4.4. Gilindsliyin 4-cii bolmasinin 4-cii bandinds baglanmis miigavilonin ohato etdiyi dovr
gostarilir:

4.5. 4-cii bélmonin 5-ci bondindo iso baglanmis miigavilonin icra olundugu tarix qeyd
edilir;

4.6.1. Giindoliyin 4-cii bolmosinin “icra miiddoti (adam saatla)” adli 4-cii bandinin
“tamamlanmamis is” adli siitununda baglanmis miiqavilonin tamamlanmamis is vaxti
(adam saatla) qeyd edilir ;

4.6.2.Glindoliyin 4-cti bolmosinin “icra miiddoti (adam saatla)” adli 4-cli boandinin
“tamamlanmis is” adli siitununda baglanmis miigavilonin tamamlanmis is vaxti (adam
saatla) geyd edilir:

5. Giindoliyin “Auditor xidmotinin 1 saatin doyor1” adli 5-ci bélmosindo miigavilonin
doyarinin homin miigaviloys sorf olunan vaxta(saatla) nisboti geyd olunur;

6. Giindoliyin 6-c1 “Qeyd” adli bolmasinds baglanmis miiqavilo hagqinda olavo molumat
geyd etmok olar;



7.1. Giindoaliyin “Natico” adli hissasinin a) bandindo miigavilonin orta doyori (manatla)-
miigavilalorin imumi doyarinin onlarin sayina nisbati gostorilmalidir.

7.2. Glindaliyin “Natico” adl1 hissasinin b) bandinds auditor xidmatino auditorun auditorun
sorf etdiyi 1 saatin doyari (manatla)- miigavilolorin imumi doyaorinin miigavilslorin sayina
nisboti gostorilmolidir;

7.3. Giindoaliyin “Notico” adl1 hissasinin ¢) bondindo iso bir sifaris¢iys sorf olunan auditor
xidmotinin orta miiddoti (saatla)- miiqavilolors sorf olunmus vaxtin (saatla) miigavilalorin
sayina nisboti qeyd edilmolidir;

Qeyd. Xidmotin mozmunun tam adi vo xidmotin mozmununun giindalikdo gdstarilon

niimunoasi asagidaki codvalds geyd olunmusdur.

Cadval 1
Sira Xidmotin mdzmununun
Ne- Xidmatin mdzmunun tam adi giindolikdo gostarilon
si niimunosi
1. | Maliyyo hesabatlarinin auditi MHA (ili gostorilmoklo)

2. | Vergi hesabatlarinin auditi VHA (ili gostorilmoklo)

3. | Omlakin qiymsatlondirilmosinin OQA (hanst tarixo
diizglinliiylinlin tosdiqi gostarilmoklo)

4. | Intellektual miilkiyyat obyektlorinin vo IMQA (hans! tarixo
nouhaunun qiymoatlondirilmasinin gostarilmoklo)
diizglinliiylinlin tosdiqi

5. | Qiymatli kagizlarin emissiyast U¢iin roylorin | QKEA (ili gostorilmoklo)
verilmasi

6. | Miiossiso vo toskilatlarda miihasibat MUMX (hans1 dovr iizro
xidmotlorinin gostorilmasi gostarilmoklo)

7. | Miishasibat vo vergi ugotu, vergiqoyma MVMX (hansi dovr iizro
lizro ayri-ayri mosalolor liglin moslohot gostarilmoklo)
xidmaotinin gdstorilmasi

8. | Miiossisa vo toskilatlarda miihasibat MUBX (hanst dovrden
ucotunun borpast izro gostoarilmoklo)

9. |Iqtisadi osaslandirmalarin, biznes planlarmm |I©X (hansi tarixo
vo digor layiholorin islonib hazirlanmasi gostarilmoklo)

10. | Nizamnamo kapitalinin formalasdirilmasimnin | NKA (hansi tarixo
auditi gostorilmaklo)

11. | Layihonin auditi LA (hans1 dovr iizro

gostarilmoklo)

12. | Digor auditor xidmotlori DAX




